
Sachbearbeiter (w/m/d) Auftragserfassung

Verstärke unser Team in Wittstock oder Greven!

Du arbeitest strukturiert, behältst auch bei mehreren Aufträgen den Überblick und hast Freude an 
technischen Produkten? Dann bist du bei BORNEMANN GmbH & Co. KG genau richtig!

Seit über 30 Jahren entwickeln und produzieren wir an 2 Standorten in Deuschland hochwertige Rollladen 
und Sonnenschutz-Systeme für die Fensterindustrie, Tischlereien und den Bauelementfachhandel. Als 
wachsendes Unternehmen stehen wir für Qualität, Verlässlichkeit und Teamgeist.

Deine Aufgaben

• Erfassung, Pflege und Bearbeitung von Kundenaufträgen

• Prüfung von Bestellungen und Auftragsbestätigungen

• Koordination von Materialbestellungen bei Lieferanten

• Technische Klärung von Anfragen und Aufträgen

• Kommunikation mit Kunden und Lieferanten

• Enge Abstimmung mit Vertrieb, Einkauf und Logistik

Dein Profil

• Abgeschlossene Ausbildung – idealerweise im kaufmännischen Bereich

• Erfahrungen in den Bereichen Rollladen, Sonnenschutz, Fensterbau, Tischlerei oder
Bauelemente von Vorteil

• Organisationsgeschick, Genauigkeit und Interesse an technischen Themen

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

• Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise

• Sicherer Umgang mit MS Office

Das bieten wir dir

• Unbefristete Festanstellung in Vollzeit

• Attraktive Vergütung

• Geregelte Arbeitszeiten (Montag–Freitag)

• Sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen

• Betriebliche Altersvorsorge & vermögenswirksame Leistungen

• Mitarbeiterrabatte und weitere Vorteile

Jetzt bewerben und Teil unseres Teams werden!

Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (PDF) per E-Mail an: 
Michael Kemper, bewerbung@bornemann-rollladen.de

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!


